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Formato de reporte final de prácticas de especialización 

 
 

 

1. Datos generales. 

Nombre: 

Institución: 

Programa educativo: 

Establecimiento en donde se realizó la práctica: 

Lugar de ubicación del establecimiento: 

Descripción general del establecimiento: 

Página de internet del establecimiento: 

Fecha del periodo de prácticas: 

Programa de la práctica que se siguió: 

Fecha de elaboración de reporte: 

 

2. Diagnóstico del establecimiento. 

2.1 Entorno específico del establecimiento. 

2.1.1 Mercado (clientes). 

2.1.2 Proveedores. (de todo tipo) 

2.1.3 Competencia (directa e indirecta) 

2.2 Subsistemas de valores del establecimiento (filosofía, trayectoria y prestigio) 

2.2.1 Misión y Visión. 

2.2.2 Historia y trayectoria  

2.2.3 Valores. 

2.3 Subsistema técnico del establecimiento. 

2.3.1 Tipos de conocimiento que se manejan. 

2.3.2 Instalaciones. 

2.3.3 Equipo. 

2.3.4 Materiales. 

2.4 Subsistema estructural del establecimiento. 

2.4.1 Organigrama (explicar flujo de trabajo y flujo de autoridad) 

2.4.2 Reglamentos. 

2.4.3 Manuales. 

2.4.4 Tiempos y movimientos (procesos operativos / producción). 

2.5 Subsistema psicosocial del establecimiento. 

2.5.1 Comunicación organizacional. 

2.5.2 Tipos de liderazgo que aplique. 

2.5.3 Motivación y sistema de estímulos. 

2.5.4 Cultura organizacional. 

2.5.5 Proceso de factor humano (reclutamiento, selección, contratación, inducción, 

adiestramiento, capacitación) 

2.6 Subsistema administrativo. 
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2.6.1 Planeación. 

2.6.2 Sistemas de control (contraloría, auditoria, etc.) 

2.6.3 Sistemas de información. 

2.6.4 Ventas y mercadotecnia. 

2.6.5 Costos y finanzas. 

 

3. Propuesta o proyecto (de solución a un problema detectado o de 

aprovechamiento de una oportunidad identificada) 

          Titulo:  

           Objetivo general: 

           Objetivos específicos: 

           Justificación/ planteamiento del problema u oportunidad: 

            Limites:  

Cronograma: (gráfica de Gant: objetivo / actividad, tiempos limite y responsable ideal) 

Desarrollo de la propuesta / proyecto:  

Conclusión 

Bibliografía y fuentes utilizadas. 

  

 

 


